9 Jarvenpad

Kaupunginhallituksen toimintaohje

Kaupunginhallitus xx.3.2020 § x




Jarvenpdada

Sisallysluettelo

1. Toimintaohjeen tarkOitUS .......civeueiiiiii s e raa s
2. Kaupunginjohtajan paatosvalta ............coooeeeimiiiiiiiiie e e e e
3. Hallintojohtajan paatOosvalta...........oviieeuiiiiiii e e
4. Talousjohtajan PAAtOSVAILA .......cuuiieiiii e
5. Henkildstojohtajan paatOSValta. .......ccuuuuiiiiiiiiii e e
6. Kaupunginlakimiehen paatosvalta............coeuruiiiiiiiiiiie e e e eeees



Jarvenpdada

1. Toimintaohjeen tarkoitus

Jarvenpaan kaupungin hallintoséannén mukaan toimielin voi siirtaa sille hallintosaannélla siirrettya
toimivaltaa edelleen alaiselleen toimielimelle tai viranhaltijalle. Tallad toimintaohjeella
kaupunginhallitus siirtaa sille hallintosaanndlla siirrettya toimivaltaa konsernipalveluiden
viranhaltijoille edelld mainitulla tavalla. Se, jolle toimivaltaa on talla toimintaohjeella siirretty, ei
enaa voi siirtaa toimivaltaa eteenpain.

2. Kaupunginjohtajan paatosvalta

Kaupunginjohtaja paattaa:
1. laatu- ja innovaatiokannusteen seka aloitepalkkion mydntamisesta

2. omakotitalo- ja pientalotonttien luovuttamisesta kaupunginvaltuuston tai -hallituksen
vahvistamien myynti- ja luovutusperusteiden mukaisesti

3. Hallintojohtajan paatosvalta

Hallintojohtaja paattaa:

1. kaupungin edun valvontaan liittyvista toimista viranomais- ja muussa yhteistydssa silloin, kun
kyse ei ole merkitykseltddn laajakantoisesta asiasta ja kun tehtdvaa ei ole maaratty muun
viranhaltijan tehtaviin

2. kaupungin vaakunan kaytdsta.

4. Talousjohtajan paatosvalta

Talousjohtaja paattaa:
1. kassavarojen sijoittamisesta

2. talousarvio- ja tilapaislainojen ottamisesta, lainojen takaisinmaksusta ja lainaehtojen
muuttamisesta kaupunginvaltuuston hyvaksymissa rajoissa

rahoitukseen liittyvista suojaustoimenpiteista ja johdannaissopimusten kaytosta
alitilittdjan oikeuksien mydntamisesta ja kateiskassojen suuruuden madraamisesta
leasing- ym. sopimuksista, jotka liittyvat omaisuuden hankintaan

irtaimen omaisuuden poistamisesta tileista

N o v MW

tileistd poistamisesta ja virheellisesti kannettujen varojen palauttamisesta ja
perintdtoimenpiteista luopumisesta seka maksulykkdyksen myontamisesta kunnalle tulevien
maksujen ja saatavien suorittamisesta

8. kaupungin mydntamien lainojen ja antamien takausten ylivakuutena olevien vakuuksien
palauttamisesta



9.
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kaupungin saatavien vakuudeksi vahvistettujen kiinnitysten etuoikeuden muuttamisesta; seka

10. muista vastaavista kaupungin talousprosessiin liittyvista asioista.

5. Henkilostojohtajan paatosvalta

Henkilostojohtaja paattaa:

1.
2.
3.

virkojen ja toimien sijoittamisesta palkkahinnoitteluryhmiin
keskitetysti jarjestetysta henkilostokoulutuksesta ja tydkykya yllapitdavasta toiminnasta

luottamusmiesten ja tydsuojeluhenkildstdn ajankdytosta ja ammattiyhdistyskoulutukseen
osallistumisesta

elake- ja sairausvakuutusmaksusta vapauttamisesta

5. toimii kaupungin palkka-asiamiehend ja kdy virka- ja tydehtosopimusten paikallista
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soveltamista koskevat neuvottelut henkildstojarjestdjen kanssa
tehtavien ja virkojen nimikkeistd ja nimikkeiden muutoksista
tehtdvien (toimien) perustamisesta ja lakkauttamisesta
palkkasaatavan takaisinperinnasta ja huojentamisesta

muista henkildston palvelussuhteeseen liittyvista asioista siltd osin kuin tehtavaa ei ole
maaratty muulle taholle

6. Kaupunginlakimiehen paatosvalta

Kaupunginlakimies paattaa:

1.

2.

lausuntojen antamisesta tuomioistuin-, verovalitus- seka muissa vastaavissa asioissa seka
muutoksen hakemisesta naita koskeviin paatoksiin silloin, kun kyse ei ole merkitykseltaan
laajakantoisesta asiasta.

perintdjen hakemisesta valtiolta.
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